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ASSEMBLY

BOX ASSEMBLY
1.	 With box laying flat, pull sides apart and push in to 

form the box shape. (See Figure 1)

2.	 Fold bottom down into box. Fold short side flaps (1) 
down into box, then fold long side flaps (2) in.  
(See Figure 2)

3.	 Bend tabs and tear out at perforation. (See Figure 3)

4.	 To hang letter size files, slide plastic channels as is 
into the long sides of the box on top of perforated 
portion. (See Figure 4)

5.	 To hang legal size files, snap off channels at small 
notch on bottom of plastic channel and slide 
shortened channels into the short sides of the box. 
(See Figure 5)1
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Para Español, vea páginas 3-4.
Pour le français, consulter les pages 5-6.

Figure 1
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ASSEMBLY CONTINUED

LID ASSEMBLY
1.	 Place lid with kraft side facing up. (See Figure 6)

2.	 Separate side panels at perforations. (See Figure 7)

3.	 Lift side panels up and fold in small side flaps to 
center. (See Figure 8)

4.	 Fold end panel up and over small side flaps to lock 
tabs into slots. (See Figure 9)

5.	 Repeat steps 3-4 on other end.

Figure 6
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ENSAMBLE

ENSAMBLE DE LA CAJA
1.	 Con la caja plana, jale de los laterales y empuje 

hacia adentro para dar forma a la caja.  
(Vea Diagrama 1)

2.	 Doble la base hacia abajo por adentro de la caja. 
Doble las solapas del lado corto (1) hacia abajo por 
dentro de la caja y luego doble las solapas del lado 
largo (2) hacia dentro. (Vea Diagrama 2)

3.	 Doble las pestañas y rasgue por la línea perforada. 
(Vea Diagrama 3)

4.	 Para colgar archivos de tamaño carta, deslice los  
canales de plástico en los lados largos de la caja 
encima de la porción perforada. (Vea Diagrama 4)

5.	 Para colgar archivos tamaño oficio, desprenda los 
canales de la pequeña muesca en la parte inferior 
del canal de plástico y deslícelos en los lados cortos 
de la caja. (Vea Diagrama 5)
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CONTINUACIÓN DE ENSAMBLE

ENSAMBLE DE LA TAPA
1.	 Coloque la tapa con el lado de kraft hacia arriba. 

(Vea Diagrama 6)

2.	 Separe los paneles laterales por la línea punteada. 
(Vea Diagrama 7)

3.	 Levante los paneles laterales hacia arriba y doble 
las solapas pequeñas al centro y hacia adentro. 
(Vea Diagrama 8)

4.	 Doble el panel del extremo hacia arriba y por 
encima de las solapas laterales pequeñas para 
sujetar las pestañas en las ranuras.  
(Vea Diagrama 9)

5.	 Repita los pasos 3-4 en el otro extremo.

Diagrama 6

Diagrama 7
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MONTAGE

ASSEMBLAGE DE LA BOÎTE
1.	 Déposez la boîte à plat, puis, en tirant, écartez les 

côtés pour former la boîte. (Voir Figure 1)

2.	 Rabattez le fond de la boîte vers le bas. Pliez les petits 
rabats latéraux (1) vers le fond de la boîte, puis pliez les 
grands rabats latéraux (2) à l'intérieur. (Voir Figure 2)

3.	 Pliez les languettes et déchirez-les à la ligne perforée. 
(Voir Figure 3)

4.	 Pour suspendre des dossiers en format lettre, insérez 
les bandes en plastique sur les longs côtés de la boîte 
au-dessus de la partie perforée. (Voir Figure 4)

5.	 Pour suspendre des dossiers en format légal, 
raccourcissez les bandes à la petite encoche sous 
les bandes en plastique et insérez-les sur les côtés 
courts de la boîte. (Voir Figure 5)1
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MONTAGE SUITE

ASSEMBLAGE DU COUVERCLE
1.	 Placez le couvercle avec la partie kraft orientée vers 

le haut. (Voir Figure 6)

2.	 Séparez les panneaux latéraux au niveau des 
perforations. (Voir Figure 7)

3.	 Soulevez les panneaux latéraux et repliez les petits 
rabats latéraux vers le centre. (Voir Figure 8)

4.	 Repliez le panneau d'extrémité vers le haut et sur les 
petits rabats latéraux pour verrouiller les languettes 
dans les fentes. (Voir Figure 9)

5.	 Répétez les étapes 3 à 4 pour l'autre extrémité.

Figure 6
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Figure 8

Figure 9
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